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УКРАЇНА
Прилуцька міська рада
Чернігівська область
Управління освіти 
	19 липня 2021 р.
	НАКАЗ
м. Прилуки
	№88          


Про організацію використання кваліфікованих
електронних довірчих послуг в управлінні 
освіти  Прилуцької міської ради

Відповідно до Закону України «Про електронні довірчі послуги», Порядку використання електронних довірчих послуг в органах державної влади, органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах та організаціях державної форми власності, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 19 вересня 2018 року № 749, на виконання розпорядження міського голови від 28 квітня 2021 року №88р «Про організацію використання кваліфікованих електронних довірчих послуг у Прилуцькій міській раді», на підставі розділу 5 Положення про управління освіти Прилуцької міської ради, затвердженого  рішенням міської ради (72 сесія 7  скликання) від 15 вересня 2020  №15, з метою забезпечення вимог щодо використання, у тому числі отримання, кваліфікованих електронних довірчих послуг в галузі освіти міста,
Н А К А З У Ю:
1. Визначити адміністратора системи групи централізованого господарського обслуговування управління освіти Прилуцької міської ради Писаренка Сергія Олександровича відповідальним за організацію використання в управлінні освіти Прилуцької міської ради кваліфікованих електронних довірчих послуг.
2. Відповідальному за організацію використання в управлінні освіти Прилуцької міської ради кваліфікованих електронних довірчих послуг забезпечити:
2.1. Підготовку та подання кваліфікованому надавачу електронних довірчих послуг (далі -  кваліфікований надавач) інформації, необхідної для отримання кваліфікованих електронних довірчих послуг.
2.2. Ознайомлення підписувачів – працівників управління освіти Прилуцької міської ради (далі - підписувачі) з правилами застосування кваліфікованих електронних довірчих послуг та здійснення контролю за їх дотриманням.
2.3. Видачу підписувачам електронного носія для збереження особистого ключа та кваліфікованого сертифіката відкритого ключа.
2.4. Надання допомоги підписувачам під час генерації їхніх особистих та відкритих ключів.
2.5. Взаємодію з кваліфікованим надавачем з питань використання кваліфікованих електронних довірчих послуг.
2.6. Подання кваліфікованому надавачу заяв про скасування, блокування, поновлення кваліфікованих сертифікатів відкритих ключів.
2.7. Ведення обліку підписувачів.
2.8. Ведення обліку захищених носіїв особистих ключів та засобів кваліфікованого електронного підпису або печатки з використанням Журналу обліку кваліфікованого електронного підпису за формою, згідно з додатком. 
2.9. Зберігання оригіналів реєстраційних документів та/або їхніх копій (крім копій особистих документів підписувачів, що містять їхні персональні дані), на підставі яких отримано кваліфіковані електронні довірчі послуги.
2.10. Надання технічної підтримки під час використання підписувачами засобів кваліфікованого електронного підпису або печатки.
2.11. Ініціювання звернення до кваліфікованого надавача  про скасування кваліфікованого сертифіката відкритого ключа підписувача, що використовувався таким підписувачем, та знищення  особистого ключа методом, що не допускає можливості його відновлення, у разі звільнення підписувача або його переведення до іншої  установи.
         3. Наказ в.о. начальника управління освіти міської ради від 12 травня 2021 року №60 “Про організацію використання кваліфікованих електронних довірчих послуг в управлінні освіти  Прилуцької міської ради” вважати таким, що втратив чинність.
         4. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.
В.о. начальника управління освіти 
міської ради 







Ольга КОЛОШКО

