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УКРАЇНА

Прилуцька міська рада

Чернігівська область

Управління освіти 

	21 серпня  2017 р.
	НАКАЗ

м. Прилуки
	№258


Про результати перевірки стану 

ведення журналів планування  

та обліку гурткової роботи


З метою здійснення контрольно-аналітичної діяльності за станом ведення журналів планування  та обліку гурткової роботи, наявністю програм гуртків військово-патріотичного виховання було здійснено перевірку стану ведення журналів планування та обліку гурткової роботи, наявністю наказів про розподіл годин гурткової роботи і відповідних програм.  

Аналіз за результатами перевірки показав, що: 

· години гурткової роботи у всіх ЗНЗ розподілені наказами по закладах;

· у всіх керівників гуртків заведені журнали планування  та обліку гурткової роботи з військово-патріотичного виховання;
· всі журнали планування  та обліку гурткової роботи заповнюються українською мовою;

· тематичні планування на І та ІІ семестр затверджені директорами закладів.
        За результатами перевірки були встановлені основні недоліки, а саме:
· заступники директора з виховної роботи в ЗНЗ №№ 2, 6, 9 (Сизенцова Т.Л., Лушин В.А., Степаненко Г.А.) не здійснювали перевірку ведення журналів;

· назва гуртків у наказі не відповідає назві гуртка в журналах обліку (Васько В.В., ЗОШ №3, Мірошниченко О.М., Єдунова Л.В., Голубова Л.М., гімназія №5, Куліненко Н.В., Мірошниченко О.М., Кизім А.А., СШ №6);
· програма гуртка не відповідає кількості годин гурткової роботи або змісту роботи гуртка (Сизенцова Т.Л., ЗОШ №2, Куліненко Н.В., Мірошниченко О.М., Кизім А.А., СШ №6, Паламар С.Б., Степаненко Г.А., ЗОШ №9, Гапон Н.В., Калашнік Ю.М., Лесик Н.А., ЗОШ №10, Кобзиста Л.Б., Панькевич Т.В., ЗОШ №12, Стрюков О.А., ЗОШ №13). Керівник гуртка ЗОШ №14 Шкарлат Л.М. використовувала програму курсу за вибором;
· облік занять гурткової роботи ведеться формально: 2 год. занять гуртка обліковується 1 раз, тому кількість проведених занять не відповідає кількості занять тематичного планування (Гончарова Л.А., гімназія №1, Нагорна В.О., ЗОШ №2, Точкова Н.М., ЗОШ №3, Мірошниченко О.М., гімназія №5, Кизім А.А., СШ №6, Паламар С.Б., Степанкно Г.А., Череп А.В., ЗОШ №9, Кобзиста Л.Б., Паламар С.Б., ЗОШ №12, Денисенко М.М., ЗОШ №13, Дурас Д.В., Шкарлат Л.М., Шевченко Н.М., ЗОШ №14); обліковані заняття гуртка під час тимчасового призупинення навчального процесу або після закінчення навчального року (Даценко Т.Б., гімназія №1, Сизенцова Т.Л., ЗОШ №2, Голубова Л.М., Мірошниченко О.М., Єдунова Л.В., гімназія №5, Лушин В.А., СШ №6, Кобижча В.І., ЗОШ №7, Лесик Н.А., ЗОШ №10, Паламар С.Б., Панькевич Т.В., Сидоренко Л.Л., ЗОШ №12, Дурас Д.В., Шкарлат Л.М., Гуріненко Л.Г., Шевченко Н.М., ЗОШ №14);
· керівники не фіксують масову роботу гуртка і очікувані результати (для чого працює гурток) тощо.

Виходячи із вищезазначеного,

НАКАЗУЮ:

1.Заступникам директорів з виховної роботи ЗНЗ:
1.1. Проводити перевірку стану ведення журналів планування  та обліку гурткової роботи 2 рази  на рік і узагальнювати їх наказом по закладу.

1.2. Заповнювати сторінку «Висновки та зауваження до роботи гуртка» відразу після перевірки.
1.3. Здійснювати перевірку виконання зауважень під час наступної перевірки журналів, робити запис «Виконано» і зазначати дату.
1.4. Перевірити виконання навчальних програм  у  І і ІІ семестрах   та відповідність записів в журналі навчальним програмам. 
1.5. Перевіряти наявність затверджених програм, їх відповідність змісту роботи гуртка, напрямку, назві, кількості годин та термін їх дії.
2. Керівникам гуртків ЗНЗ:

2.1. Заборонити проставляти наперед дати не проведених занять та підписи керівника гуртка у зв’язку з можливою відміною занять (епідемічна ситуація, стихійні явища, хвороба керівника гуртка тощо).
2.2. Розробити та затвердити власні програми гуртка відповідно до розподілених годин та напрямку роботи.
2.3. Підбивати підсумки виконання навчальних програм у кінці кожного семестру.
2.4. Заповнювати своєчасно сторінки «Масова та суспільно корисна робота гуртка», «Список закінчених робіт» відповідно до вимог.

2.5. Виконувати  зауваження до ведення журналів планування та обліку гурткової роботи  своєчасно.

3. Контроль за виконанням даного наказу покласти на спеціаліста І категорії управління освіти Гуляєву Т.М.

Начальник управління освіти





С.М. ВОВК 
